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Actividad #2: Presentacion de las funciones de las

herramientas de comunicacion: Zoom Workspace

Objetivo de la actividad

Esta actividad muestra las caracteristicas principales de Zoom Workplace,
destacando coémo permite la comunicacion sincrénica y asincronica en equipos
hibridos.

Resumen de la actividad

A continuacién, los participantes realizan un ejercicio guiado en el que practican
cémo configurar un canal, programar una reunion y utilizar el espacio inmersivo.

¢,Como unirse a una reunion?

1. Desde el enlace del correo electronico o del calendario.
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= . Invitation: Internal Discussion Call @ Fri Jul 7, 2023 8:30pm - 9pm (IST) (jarivmahajan@gmail.com) = e x
v Starred ‘l vmahajan2206@gmail.com @ 8:27PM (O minutes ago)
@® Snoozed fame =

Sent . .
il [ ] Internal Discussion Call Agenda
[0 Drafts " 7 View on Google Calendar Fri Jul 7, 2023
v More Fi g when  FriJul 7, 2023 8:30pm - 9pm (IST) No earlier events

Where  https:fusOéweb.zoom.us/|/858681548387pwd=WUkSOHMwalZa 8:30pm Internal Discussion Call

Labels + Who  vmahajan2206@gmail com* No later events

Yes Maybe No More options

Viraj Mahajan is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Join Zoom Meeting

hitps://us06web zoom us/j/858681548387pwd=WUk50HMwalZadjB

Meeting ID: 858 6815 4838
Passcode: 828434

One tap mobile
+13462487799,85868154838%,,,7828434# US (Houston)
+13602095623,85868154838#,,,*828434# US

Dial by your location

2. Desde un ID de reunion

Join Meeti

Meeting ID or Personal Link Name
[ 858 6815 4838 -

Viraj Mahajan

(C) Don't connect to audio

() Turn off my video

Cancel \‘ m

Control de reuniones
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e Revisa quién esta en la sala de reuniones

e Los participantes pueden reaccionar en la reunién con emojis

¢ Como tomar notas en una reunion?

-_—

Inicie una reunion desde la aplicacion de escritorio de Zoom.
2. Enlos controles de la reunion, haga clic en el botéon Notas.
3. En la parte superior derecha, haga clic en Nuevo.

4. Se abrira una nueva nota que podra editar o compartir con los participantes de

la reunion.

¢ Qué es una vista inmersiva?
e Espacio 3D para celebrar reunions
e Sensacion de estar en una reunion cara a cara

e Una forma sencilla de establecer relaciones

TGN [-peple-rodoyU g

a I

STAYCONNECTED

gt |

|
|
£

I

¥

® Hu @ Pofd @B -~caiorae B




Co-funded by
the European Union

¢ Como iniciar la vista inmersiva en una reunion?

¢

1.

2

Inicie una reunién o un seminario web como organizador.
En la esquina superior derecha, haga clic en Ver.
Haga clic en Inmersiva.

Seleccione una de las siguientes opciones para colocar a los participantes en la
escena: Automatica o Manualmente

Seleccione la escena que desea utilizar. Cada escena designa el numero
maximo de lugares predefinidos para los asistentes.

Haga clic en Iniciar para comenzar la vista inmersiva.

Coémo ver la transcripcion en directo?
Unete a una reunién en Zoom.

. Haz clic en el botén Mostrar subtitulos.

Haz clic en el simbolo de flecha hacia arriba y selecciona Idioma de habla para

seleccionar el idioma de los subtitulos o la transcripcion.

Nota: Para desactivar la transcripcion automatica, haz clic en el boton Ocultar

subtitulos.
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Chinese (Simplified)
Dutch
English
French
German
ltalian
Japanese
Korean
Portuguese
Russian
Spanish

Speaking language: English > Ukrainian

View Full Transcript

Caption settings

o (2

Show Captions Reactions Whiteboards

¢ Qué es Al Companion?

Asistencia en tiempo real- transcribe, resume y

Al Companion @ @ X
realiza un seguimiento de los puntos de accién.
: n |
) Aumenta la productividad — responde preguntas
" y ayuda con las tareas.
Ponme al dia ¢Se menciond mi
;Hay algtin elemento de ;Qué temas se han 6

accién? -'107 .
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Integracion perfecta — mejora las reuniones sin interrupciones.

¢ Como crear salas de descanso?
e Durante la reunion, selecciona Salas de descanso.
e Introduce el numero de salas que deseas crear.

e FElige el método para asignar a los participantes: Automaticamente,

Manualmente.

e Selecciona Crear.




Co-funded by
the European Union

¢, Como se utiliza la pizarra?

1. Inicie una reunién desde Zoom

) Create Breakout Ré

Create |5 :| breakout rooms

© Aassign automatically e

Assign manually

Let participants choose room

2. Enlos controles de la reunion, haga clic en el boton Pizarras.

3. Haga clic en Nueva pizarra.
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