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Atividade 2: Apresentacao das funcionalidades das
ferramentas de comunicacao - Zoom Workspace

Objetivo da atividade

Esta atividade demonstra as principais carateristicas do Zoom Workplace,
destacando como suporta a comunicagdo sincrona e assincrona em equipas
hibridas.

Descricao da atividade

De seguida, os participantes participam num exercicio guiado onde praticam a
criacdo de um canal, agendamento de uma reunido e a utilizacdo do espaco

imersivo.

Como participar numa reuniao?

1. A partir do link na mensagem de correio eletronico ou no calendario

= Mj Gmail Q search mail T
& Compose € ® © ® 2 0 & |m DO ! e
Q inbox . Invitation: Internal Discussion Call @ Fri Jul 7, 2023 8:30pm - 9pm (IST) (jarivmahajan@gmail.com) » boxx
Y Starred *_ vmahajan2206@gmail.com @ 8:27PM (0 minutes ago)
@ Snoozed fome =
Se . .
2 L [ Jul ] Internal Discussion Call Agenda
[ Drafts " 7 View on Google Calendar 17, 20
v More Fi g Nt Fri Jul 7, 2023 B:30pm - 9pm (IST) ] ve
Where  https/fusO6web.zoom.us/j/858681548387pwd=WUKSOHMwalZa 8:30pm Internal Discussion Call
Labels + Who vmahajan2206@gmail com* A R
Yes Maybe No More options

Viraj Mahajan is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Join Zoom Meeting

| hittps:, b.zoom. us/j/858681548382pwd=WUkSOHMwa1ZadjB
Meeting ID: 858 6815 4838
Passcode: 828434

One tap mobile
+13462487799,85868154838%,, *828434# US (Houston)
+13602095623,85868154838+,,,"828434# US

Dial by your location
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2. A partir de um ID de reuni&o

Join Meeting

~ Meeting ID or Personal Link Name

858 6815 4838 -

/ Viraj Mahajan

() Don't connect to audio

| Turn off my video

Cancel \ m

Controlo de reunides

e Verificar quem esta na sala de reunides

e Os membros podem reagir na reunido com emojis

Como tomar notas de reuniées?

1. Iniciar uma reunido a partir da aplicagdo Zoom no computador (desktop)
2. Nos controlos da reuniao, clique no botdo Notas

3. No canto superior direito, clique em Nova

4. E aberta uma nova nota, que podera ser editada ou partilhada com os

participantes da reuniao

O que é a vista imersiva?
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e Um espaco 3D para a realizagao de reunides
e Proporciona uma percecao semelhante a uma reuniao presencial

e Uma forma simples de criar e fortalecer relagdes entre os participantes
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Como iniciar a vista imersiva numa reuniao?

1. Iniciar uma reunido ou webinar como anfitrido
No canto superior direito, clique em Vista

Clique em Imersiva

w0 N

Selecione uma das opgbes para colocar os participantes na cena:
Automaticamente ou Manualmente

5. Selecione o cenario que pretende utilizar. Cada cenario designa o numero
maximo de lugares disponiveis para participantes

6. Clique em Iniciar para ativar a Vista Imersiva
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Como ver a transcricao em tempo real?
1. Entrar numa reunido no Zoom.
2. Clique no botdo Mostrar legendas.

3. Clique na seta para cima e selecione Idioma falado para as

legendas/transcrigao.

Nota: Para desativar a transcricdo automatica, clique em Ocultar legendas

Chinese (Simplified)
Dutch
English
French
German
ltalian
Japanese
Korean
Portuguese
NIEHET
Spanish

Speaking language:  English 2 Ukrainian

View Full Transcript

Caption settings

B - o6 (2

Show Captions Reactions Whiteboards
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O que é o Al Companion?

Assisténcia em tempo real - transcreve, resume
Al Companion @ 0 X

e acompanha pontos de agao

Detener Al Companion |

. Aumenta a produtividade - responde a
* perguntas e ajuda na execucgao de tarefas
Ponme al dia :]SO:Ere:?cioné mi
;Hay algin clemento de  ;Qué temas se han Integragdo fluida - melhora as reunides sem
accién? ratado?
" perturbacgdes

Escriba un mensaje o introduzca / para obt

Ningun otro participante puede ver esta conversacion
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Como criar salas de grupo (Breakout Rooms)?
e Durante a reuniado, selecione Breakout Rooms.
e Indique o numero de divisdes que pretende criar.

e Escolha o método de atribuicdo dos participantes: Automaticamente,

Manualmente.

e Selecione Criar.

) Create Breakout Ré

Create |5 :| breakout rooms

O Aassign automatically e

Assign manually

Let participants choose room
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Como utilizar o quadro branco?
1. Iniciar uma reuniao no Zoom.
2. Nos controlos da reuniao, clique no botdo Quadros brancos.

3. Cliqgue em Novo quadro branco.

.- & L = 1 pesin b esla sguerls oo L E E_ﬁ. mn
I
B - . -
@ o 2 >
/ el o
1 R)'u@“'j'/ AN @ apa\
r — (]
|
|

& Bearefoedapedn cGe A N




Ne

STAYCONNECTED

DEVELOPMENT
N, CHARALAMBOUS

. ITANELIZETHMIO
innovaoe ()

LEADEASHIP IN INNOVATION

«

Bulgarian-Romanian thamber 0 G E I N N OVA mindshift

of Commerce and Industry

RN Co-funded by
the European Union

Financiado pela Unido Eurapeia. Os pontos de vista e as opinides expressas s3o a8 dos) aulor(es) e ndo refletem necessariamente a posiclo da
Uni&o Europela ou da Agéncla de Execug®o Europeis da Bducagio e da Cultura (EACEA). Mem a Unifo Evropela nem a EACEA podem ser tidos
como responsévels por easas opinibes. Projeto ndmero: 20@3-1-BG01-HA220-VET-000153460




	Atividade 2: Apresentação das funcionalidades das ferramentas de comunicação - Zoom Workspace 
	 
	Objetivo da atividade 
	Descrição da atividade 
	Duração: 30 minutos​​ 
	Como participar numa reunião? 
	​ 
	1.​A partir do link na mensagem de correio eletrónico ou no calendário 



